Benutzeranleitung SOGo Webmail
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Allgemeine Hinweise

Uber den SOGo Webmailer der Hochschule kdnnen Sie, intern wie extern, auf inr E-Mail
Postfach zugreifen, welches lhnen von der Hochschule zur Verfigung gestellt wird. Dazu ist
auf Ihrem Rechner keine besondere Installation notig. Ein gangiger Webbrowser gentgt.
(Internet-Explorer, Mozilla Firefox, Apple Safari, etc...)

Um den SOGo Webmailer sinnvoll nutzen zu kénnen missen Sie das automatische Offnen
neuer Fenster fur die Site ,webmail.mh-freiburg.de® (Popup-Fenster) erlauben

Anmeldung am SOGo

Zur Anmeldung am Webmail-Server der Hochschule geben Sie in Ihrem Webbrowser
bitte die URL https://webmail.mh-freiburg.de ein.

Benutzername:

Hochschule
.. FUR MUSIK Passvart:
Freiburg T

Sprache:
[Auswahlen [«
[l Benutzermame merken

Anmelden

Bitte geben Sie Ihre Benutzerkennung und das E-Mail Passwort ein. Falls Sie fur die
Benutzeroberflache des Webmailers eine andere Sprache als deutsch bevorzugen kénnen
Sie diese im Feld ,Sprache® auswahlen.

E-Mail

Nach der Anmeldung erscheint die Mail-Ansicht. Uber die schwarze Menuleiste am oberen
Fenster-Rand kdnnen Sie zwischen den Anwendungen ,Kalender — Adressbuch — E-Mail*
wechseln.

& | (©) hof-university.de | https://welsmazil-2 hof-university.de/SOGo/ s0/2zasy=08/ Mall view || M- Google

N Nagios | filer0L: FilerView [ Cacti * Google #b Gimlio2 48 Gimli0l { : Hochschule Hof intem... | | Avaya 3. heise Security | | Tristan » [E Lesezeichen

Kalender Adressbuct  E-Mail [instelungen aaa sys08 (Stud) Beenden
*_ 4, >4 - = il
L J | B W ¢l K|S L

Abrufen Verfassen | Antworten Allen Antworten Weiterleiten | Loschen | Drucken

Grdner [ Betreff

[} [ ] aaa.sys08@hof-university de | O [petefr Von [ v [Datum ¥ [prioctat | Gree

B 97 Nachricht{en)
 Entwiirfe
— *PROBLEM: 194.95.61.68/Mails in Que... hartmut.raithel@hofuniv...  *, Freitag, 16. Marz 2012 00:04 CET L. =
=] Gesendet
[] Papierkorb (12) I
| Di_wlan_notifications Thr Passwort wurde geandert. itsysteme @hof-university Donnerstag, 15. Marz 2012 13: 1.... [
[T} 10 michtges Your password has been changed it=service@hof-university. Donnerstag, 15. Marz 2012 13: 1
L) dunk Your password has been changed it-service@hof-university.... Donnerstag, 15. Mrz 2012 13:... 1.
[] Shared Maibox 01 =PROBLEM: t-esx3-03 ist DOWN = hartmut raithel @haf-univ.. Donnerstag, 15, Mérz 2012 06:... 1. =

Betreff: Thr Passwort wurde geandert.

Von: itsysteme @hof-university.de
Datum: Donnerstag, 15. Mérz 2012 13:37 CET

An:  aza.sys08@hof-university.de
Antwortan:  itsysteme @hof-university.de

Hallo asasysO8,

Ihr Windows Passwort wurde iber das Self-Service Portal der Hochschule gedndert.

Sellten Sie dieses nicht selbst veranlasst haben, wenden Sie sich bitte umgehend an den IT-Service dexr
Hochschule Hof!

it-service@hof-university.ds
Tel -09281/403-3666
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https://webmail.hof-university.de/

Mails lesen
Im E-Mail Hauptfenster sehen Sie die Ubersicht, wie bei anderen Mail-Programmen auch.

Links die Mail-Ordner Ubersicht, und in der rechten Fensterhélfte oben die Betreffzeilen und
darunter die Nachrichtenvorschau. Ein Doppelklick auf eine Betreffzeile 6ffnet diese Mail in
einem separaten Browser-Fenster.

pailfview ¢ | [~ Googie Pl

€ | (©) hof-university.de | https://webmail-2 hof-university.de/S0Go/s0/aaasys08/1

> [ Lesezeichen

N Nagios | | filei01: FilerView [ Cacti *§ Google 4% Gimlio2 #¥ Gimli0l { | Hochschule Hof intem... | | Avaya = heise Security { | Tristan

aaa sys08 (Stud) Beenden

Adressbuct  E-Mail linstelungen

Kalender

+_ >l G = = I
& J L@ LPo) & X | & L+
Abrufen Verfassen | Antworten Allen Antworten Weiterleiten | Léschen | Drucken
Orciner [0 Beteff
2 R R RO s e | 0 [geterr von | w |patum v [priontat | Graie
s . 97 Nachricht{en)
~ Entwirfe
Gesendet. *PROBLEM: 194.95.61.68/Mails in Que. hartmut. raithel @hof-univ . Freitag, 16. Marz 2012 00:04 CET 1. Ee
Papierkorb (12) -
01_wlan_notifications Thr Passwort wurde gesndert. itsysteme @hof-university.. Donnerstag, 15. Marz 2012 13:.. L. [
LI} 10_wichfiges Yfour password has been changed it-service@hof-university. ... Donnerstag, 15. Marz 2012 13:.. 1.
S]] Junk Your password has been changed it-service @hof-university. .. Donnerstag, 15. Marz 2012 13: . 1
(- [] Shared Maibox 01 *PROBLEM: t-esx3-03 ist DOWN = hartmut.raithel @hof-univ... Donnerstag, 15. Marz 2012 08: . L. =

Betref: Thr Passwort wurde gedndert.
Von: itsysteme@hof-university.de

Datum: Donnerstag, 15. Marz 2012 13:37 CET
An:  aaa.sys08@hofuniversity.de
Antwort an:  itsysteme Ghofniversity.de

Hallo asasys08,

Ihr Windows Passwort wurde iber das Self-Service Portal der Hochschule gedndert.

Scllten Sie dieses nicht selbst veranlazsst haben, wenden Sie sich bitte umgehend zn den IT-Service der
Hochschule Hofl

it-serviee@hof-university.de
Tel.:09281/405-3666-

Ungelesene Nachrichten werden in der Mail Ubersicht fett dargestellit.
In der Ordneransicht links werden die Anzahl ungelesener Nachrichten pro Ordner in
Klammern hinter dem Ordnernamen dargestellt.

Kalender Adressbuch E-Mail Einstelungen

& /| B W O § X

Abrufen Verfassen | Antworten Allen Antworten Weiterleiten | Loschen

Ordner
) [] aaa.sys08@hof-university.de | 0 |petr=ff
Eh_,_‘ Posteingang (17) | Keine Machricht

|-’ Gesendet

] Ppapierkorb (12)
|1} 01_wlan_notifications
=L 1) wichtiges

|} Junk

[+ [~ Shared Mailbox 01

Mail verfassen
Wenn Sie eine neue Mail schreiben mochten, klicken Sie bitte in der E-Mail Ansicht auf

,verfassen®.
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[ - o - [ J s— p— =R
N | [} | © Hof-University Webmailer - (149) Pos... % a -
& | @ hitps;//webmail-2.hof-university.de/S0Go/ 5o/ asssys08/ Mail fview || M- Google P & B~
uch E-Mail Einstelungen aaa sys08 (Stud) Beenden
(/)2 T WX s
Abruferh Verfassen Jf Antworten  Allen Antworten Weiterlsiten | Léschen | Drucken
S
Ordner [, Betreft
&) ] ana.sys0B@hofmiversi [ [ g [getreff Von [ v [Detum  |priortat [Grae
= 246 Nachricht{en)
[itsysteme] Message meets Alert condition  for de D tag, 28. Juni 2012 06:34 3.2KB ol
[50Go] BTS activities for Wednesday, Jun... S0Go reporter Domnerstag, 28, Juni 2012 06:01 sz L
[itsysteme] Message meets Alert c... i iversi.. W 28. Juni 20120... 3.6KB
Package updates on sh duhofuniv... webmingsh d.hof- Domnerstag, 28 Juni 201202:46 . 56K8
Package upd h d * 28. Juni 20120... 23 KB Sl
Betreff: i i Tipps zur. hi eis ng
Von: Ceniral IT <special@service, centralit.de>
Datum: Donnerstag, 28. Juni 2012 06:02 CEST By Inden
Az hartmut raithel @hof-university. de
Antwortan: Central IT .centralit.de >
Wenn Sie Probleme mit der Darstellung dieses Newsletters haben, klicken Sie bitts hier. il
Central-it
spacer
spacer £
Unified Threat Management
spacer
Bulet Sechs Tipps zur Auswahl einer UTM-Lésung Dowrload
Spacer
Angesichts der aufwendigen Absicherung von Netzwerken
steigt die Nachfrage ven Unternehmen nach umfassenden
Unified-Threat-Management-(UTM)-Lésungen.
Immer mehr Unternehmen ersetzen veraltete und
kostspielige Insellésungen von verschiedenen Anbietern -

Es offnet sich dann ein neues Fenster zum Verfassen einer Mail:
w Hof-University Webmailer - Mozilla Firefox E@g‘

S —
‘ @ hof-university.de | https:/fwebmail-2.hof-university.de/50Go/s0/aaasys08/Mail /0/folderNBOX/ folderDrafts/ne ‘

. 1 * -
&5 O 0 F = | &
Senden | Kontakte Anhang Speichern Optionen | Schliefien
Von: I aaa sys08 (Stud) <aaa.sysd8@hof-university.de> El
an [+] =]
Betreff: |
B7|EE@BBEES=5 s B o B|a n- %

Im Eingabefeld ,An“ geben Sie den Empfanger der Mail an. Nach einigen Buchstaben
schlagt Ihnen das System dann Namen aus allen lhren Adressbichern vor. (Globales und
privates Adressbuch) Sollte sich der gewiinschte Eintrag nicht in den Adressbiichern
befinden, geben Sie die Empfangeradresse einfach manuell ein.

g F = | =

ichern Optionen | Schiiefien

Diese Machricht jetzt senden |
VO [ aaa sys08 (5tud) <aaa.sys08@hof-university.de>

An E| 2= aaa|

2= AAATest07 (Studenten) <aaa.testOF@hof-university.de s
Aaa Shared01 (Verwaltung) <aaa.sharedd1@hof-university.de s
Betreff: Aaa Sonst (Sonstige) <asa.sonst@hof-university.de

Aaa Sonst2 (Sonstige) <aaa.sonst2@hof-university.de =

B I = = Q Aaa Sys (Studenten) <aaa.sys01@hof-university.de> -
Aaa Sys (Studenten) <aaa.sys05@hof-university.de >
Aaa Sys (Studenten) <aaa.sys04@hof-university.de =
Aaa Sv=06 (Studenten) <aza.svel&@hof-universitv.de>

In den darunterliegenden Eingabefeldern kénnen Sie, wenn gewtinscht, noch weitere
Empfanger eingeben.(,CC* und ,BCC*)
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. | @ hof-university.de | https://webmail-2.hof-university.de/50Go/s0/i

H O 0 F =« |\

Senden | Kontakte Anhang Speichern Optionen | Schiiefen

Von: I aaa sys08 (Stud) <aaa.sys08@hof-university. de>

An E| £=| Aaa Shareddl (Verwaltung) <aaa.sharedd1@

An [~] r=]|

T =
BCC

i
[
[l
(i
1%}
ok

B I == @& @

Die E-Mail wird ir.l. HTML-Format verfasst, welches von nahezu allen E-Mail Clients
unterstitzt wird. Uber die Schaltflache ,Anhang” kénnen Sie z.b. PDF Dateien mit dieser Malil
versenden.

Mails suchen
Sie kénnen nach E-Mails im jeweils aktiven Ordner suchen welche eine bestimmte
Zeichenfolge enthalten, indem Sie den gesuchten Begriff im Suchfeld links oben eingeben:

Firefox = T [ ol S

(©) Hof-University Webmailer - (149) Pos... X

S /| = - % =
Abrufen Verfassen | Antworten Alen Anbrorten Weiterleiten | Loschen | Drucken /—"___'\

II Ordner ( [ Betref )

=) [ aaa.sys08@hof-universil ‘ [i] |Eeh.aff |vgn ‘ - ‘Damm\ v \pW
= 247 Nachricht(en)
a [rztest2] nochmal Sebastian Meyer # Dienstag, 31. Juli 2012 15:03... 6okm ||
s [ratest2] Test Sebastian Meyer + Dienstag, 31. Jul 2012 14:58 CEST 6.6K8
WG: Servicevertrag Rolf Buchta * Domnerstag, 28, Juni 2012 07:52 3.9 8
s [itsysteme] UserAnlage never Studenten  Rolf Buchta + Domnerstag, 28. Juni 2012 07:50 12.3%8
[itsysteme] Message meets Alert condition  fortigate@hof-university.de  *  Domnerstag, 28, Juni 2012 07:34 36KB -

Betreff: Ihr Passwort wurde geandert.
Von:  itsysteme Ehof-university.de
Datum: Montag, 06. August 2012 11:25 CEST
An: 523 5ys08@hofuniversity. de
Antwort an: ity de

Hallo asasys0s,
Inr Windous Passwort wurde Bber das Self-Service Portal der Hochschule gedndert

Sollten Sie dieses nicht selbst veranlasst haben, wenden Sie sich bitte umgehend an den IT-Service der
Hochschule

sicy.de

it-service
Tel.:03281/403-368¢

Sie kdnnen die Suchoptionen anpassen indem Sie auf die Lupe links am Suchfeld klicken:

T
n Datum Betreff itat | GraBe

Absender
5 Betreff oder Absender s
Empfénger (An oder CC) T
# Dienstac i 6.6KB ||
Machrichtentext

+ Dienstag, 3T, Jur 20Tz o0 COST 6.6 KB
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Kontakte

Sie kénnen im linken Teil der Adressbuch-Ansicht zwischen dem personlichen und dem
hochschulweiten (geplant) E-Mail Verzeichnis wéahlen. Auf das globale Adressbuch haben
sie nur lesenden Zugriff. Im persénlichen Adressbuch kénnen Sie selbst Eintréage
vornehmen.

| | © Hof-University Webmailer

€ @ nhttps//webmail-2.hof-university.de/SOGo/so/aaasys08

Kalend<i Adressbuch E-fai Einstelungen

] 7 2

Shs oo o / X @
Neue Adresskarte NeueListe | Eigenschaften Verfassen | Loschen | Neuladen
Adressbiicher [, Name oder E o

o Name 4 [Emai |Messe... [0
s2a =
U =] Asa Sonst2 (Sonstige)  aaa.sonst2@hof-university.de
1] Aaa System08 (Verwalt... Aaa.System08@hof-university.de

W HAW Hof Adressbuch

|25/ Prof. Dr. Aaa System01... Aaa.System01@hof-university.de

Aaa Shared01 (Verwaltung)

Anzewﬁename: Aaa Shared01 (Verwaltung) Accounts
E-Mail: aaa.shared0 1@hof-university.de

Adressen in privates Adressbuch eintragen

Adresse aus globalen Adressbuch iibernehmen (geplant)

Lassen Sie sich uber die Adress-Suche den Eintrag im MH Adressbuch anzeigen. Mit
einem Rechtsklick auf den Eintrag 6ffnet sich ein Kontextmenu, dort wahlen Sie bitte
.Kopieren nach -> Personliches Adressbuch®

Kalender Adressbuch E-Mail Einstellungen

@

MNeu laden

| r 1
4 +
Meue Adresskarte Neue Liste

o J

Eigenschaften Verfassen

Adressbiicher ﬁ' aaa

— TR Mame = | E-Mail |Messe... |Organisaﬁon
E @ @ |2=| Aza Shared01 (Verwalt... aaa.shared01@hof-university.de

|£=| Aza Sonst (Sonstige) aaa. sonst@hof-university.de
£=| Aza Sonst2 (Sonstige) 2aa.sonst2@hof-university.de

X

Laschen

@ Persdnliches Adressbuch

1=

1£=| Aza Er_:je:rjsPd'l_aften .| @3 sys06 @hof-university.de
b=l gaa———— aaa.sys08 @hof-university. de
1£=| Aza i\i'erfassen Aza.System08 @hof-university. de
ey aaa. test7@hof-university.de
arert _.-ﬁ.- »
" | ¥ Persdnliches Adressbuch I
L L —

Im persdnlichen Adressbuch kénnen Sie dem Eintrag dann weitere Daten hinzufligen
(Telefonnummern, Adresse etc...)

S.7




Neuen Adressbucheintrag erstellen

Um einen Adressbucheintrag hinzuzufiigen, wahlen Sie bitte das Personliche Adressbuch
und dann ,Neue Adresskarte®”.

Kalender Adressbuch E-Mai Einstellungen

aaa sys08 (Stud) Beenden

kicue Adresskarte  Jeue Liste | Eigenschaften Verfassen | Léschen | Meuladen

AdressBUcner

= — Name : y ; = r : Bevorzugte Telefonnum
‘3 @Q ‘3 ] @ Hof-University Webmailer - Mozilla Firefox
= 1= Agf
== ! | https:/fwebmail-2.hof-university.de/50Go/so s08/Contacts/persona ‘
=] A
HAW HoT Adressbu 5] prq | Hinzufigen zu: | Persinliches Adressbuch [=]

Kontakt |Kategorien | Adresse |Fotos | Sonstiges

— Name
vorname: |
E k-
Aa Nachname: |
Anzeige: |
1
An: Spitzname: |
Spil
E-M
—Internet
EMail: |
Zusatziche E-Mail: |
Messenger-Name: |

Bevorzugt folgendes NachrichtenFormat: | Unbekannt :

— Telefone

Dienstiich: |

Privat: |

Fax: |

Pager: |
Mobil: |

Abbrechen Speichern

Adressbuch im LDIF Format importieren
Um z.b. lhre Adresskarten, welche Sie im alten Horde-Webmail exportiert haben, wieder
einzubinden, klicken sie bitte mit der rechten Maustaste auf ihr ,Personliches Adressbuch”

und wahlen Sie ,Adresskarten importieren“ aus. Im darauffolgenden Dateiauswahlfenster
geben Sie die *.Idif Datei an, welche sie importieren méchten.

Kalender Adressbuch E-Mail Einstellungen

= s © /J/ X | e

Neue Adresskarte Meue Liste | Eigenschaften Verfassen | Léschen | Meuladen

Adressbiicher
- . Name A | EMail
ﬁ \gg @ 2= Aza Shared01 (Verwalt... aaa.shareddi@hof-univer
i miB (Verwalt.. Aaa.System08@hof-unive
(o HAW Hof Adr )
Meue Adresskarte aa System01... Aza.System01l@hof-unive

Neue Liste

S.8




Adressbuch

@

Neu laden

sy ! o J

Egansa’\a&en Verfassen

| Neue Adresskarte Neue Liste

x

Loschen

Adressbiicher

‘ ﬁ @ B ‘ Name & [Emai

) Adresskarten importieren
Q FH Hof Adressen alt
Bitte wahlen Sie eine vCard oder eine LDIF-Datei.
) HAW Hof Adressbuch
| | _Durehsuchen_ |
Abbrechen Hochladen
- .
@ Datei hochladen
®v| |. % Lokaler Datentrager (.. » horde_adressexport - ‘4,| ‘ horde_adressexport durchsuch... Pl
QOrganisieren » MNeuer Ordner =~ @
= y
s Favoriten ol Name Anderungsdatum Typ
| || HordeAdressbuch.Idif I 12.06.2012 07:52 LDIF-O
4 Bibliotheken E |
[ Bilder
@ Dokumente
Aﬁ Musik
B# videos
8 Computer
£ Lokaler Datentrager (C:)
—a Lokaler Datentrager (D)
A2 Dl afwerk (F) ~ || n I b
Dateiname: HordeAdressbuch.dif ~  [Alle Dateien () -
dibischen

Adressbuch im LDIF Format exportieren

Mit ,Adessbuch exportieren kénnen Sie Ihr persdnliches Adressbuch in eine LDIF Datei
exportieren.

Adressbuch E-Mail Ei

s g - @

X

Eigenschaften Verfassen

4=/ Gustav Gans

“Meue Adresskarte Neue Liste Laschen | Meu laden
Adressbiicher
@ @ g ‘ MName & |E-Mail

gustav.gans@gmx.de
mmeier @web.de

[2=] Mensch Meier
T
i' Meue Adresskarte  MNeue Liste

” -"/

-
x @Q FH Hof Adressen alt

Eigenschaften Verfassen

. Loschen | MNeuladi) pay Hof Acressbuch .
Gffnen von Personliches Adressbuchldif [
Adressbiicher
N Name Sie michten folgende Datei herunterladen:
@ @ Q |4=| Gustav Gans || Persénliches Adressbuch.idif
@ [£=| Mensch Meier Vorn Typ: Idif File (456 Bytes)
t) e Eigenschaften Von: https://webmail-2 hof-university.de
of Adr
?
Q HAW Hof A MNeus .ﬂfdresskarbe Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren? [ https://webmail-2-hof-unin
e List= ©) Offnen mit | Durchsuchen... |
I Datei speichemn 1
I Addressbuch exportieres l 1

Eir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren
Benutzerrechte...

S.9




Kalender
Um zur Kalenderansicht zu

(©) Hof-University Webmailer

gelangen wahlen Sie bitte ,Kalender” in der MenUzeile.

& | (© hof-university.de | httpsy//webmail-2hof-university.de/50Go/ o/ aaasy<08/ Calendar/vien c |9~ Googie Pl

» [ Lesezsichen

ochschule Hof intem... | | Avaya 5 heise Security || Tristan || NetSight Console

aaa sys08 (Stud) Beenden

|
= Lischen

Datum | Kalenderiiste Anzeigen: | Heutige Termine - [4, Titel oder Beschreibung

. Titel Beginn ¥ |Ende Ort Kalender
d Juni 2012 C ‘ ‘

So Mo DI M Do Fr Sa

Neuer Termin Neue Aufgabe | Zu Heute springen Neu laden

3 4 5 6 7 8 9
0 11 12 13 14 15 16
7 18 18 W 2 2 23
[ 26 7 B

"] abgeschiossene Aufgaben anzeigen | o April Mai Juni Juli August 5

Sonntag Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag
27| 3 2 30 31Mai 1 3uni 2

07:00 - test 12:15 - Wochenende  08:00 - Neuer Termin 02
107:00 - Neuer Termin

4 5| § 8 9
10 11 12 13 14) 15 t
1 18 13 20| 21 2 2

Im linken Bereich der Kalenderansicht kdnnen Sie in der Monatstbersicht mit den Pfeil-
Schaltflachen die Ansicht des gewiinschten Monats einstellen. Wenn Sie auf die Jahreszahl
klicken, gelangen Sie zur Schnellauswahl des Kalenderjahres.

Kalender Adressbuch E-Mail Einstellungen

. S
= & i £
Meuer Termin - Meue Aufgabe | Zu Heute springen | Tages
Datum | Kalenderiiste Anzeigen: IHEUﬁQ
€D Augus@l )=
S0 Mo Di M 2007 r Sa
1 2008 4
5 ] 7 8 2009 p 11
12 13 14 15 2010 7 13
19 20 21 22 2011 ¥ 35
26 27 28 29/ 2012 4
2013
2014
2015
DAbgesmlossenei 2016 anzeigen 4 Woche
| 2017

Termine

Anlegen
Wahlen Sie in der Kalenderansicht den gewiinschten Tag aus und klicken Sie in der
Symbolleiste auf ,Neuer Termin®.

S.10




Kalender A

s

2u Heute springen

Neuer Termin | Neue Aufgabe Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht | Léschen | Neu laden
Datum | Kalenderliste: Anzeigen: | Heutige Termine :

. Titel Beginn ¥ |Ende
i Juni2012 4 ‘ ‘

So Mo Di Mi Do Fr

Sa
2
3 4 5 B 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
30

24 25 2% 27 B 29

[ Abgeschlossene Aufgaben anzeigen | ¢ April Mai Juni

‘Sonntag Montag Dienstag Mittwi
27| 28 29|
3 4 5
’ M Fircio® =1 j
Meuer Termin - MomgFlrefmt —— -El_lg

©) hof-university.de = https://webmail-2.hof-university.de/S0Go/so/hraithel/Calenc - i

& O 6 0

Speichern und Schliefen  Teilnehmer einladen Datenschutz  Anhang

Titel:
Ort: |
Kategorie: |Keine || Kalender: | Persénlicher Kalender ||

Prioritat: I Nicht angegeben :
D Ganztagiger Termin

Beginn: [0120805 [ [12:30

Ende: [z0120508 [ [13:30
[ Zeige Zeit als Verfigbar

I Wiederholen: I wiederholt sich nicht :
Erinnerung: I Keine Erinnerung :

Beschreibung:

Passen Sie die vorgeblendeten Angaben nach Ihren Wiinschen an und beenden Sie die
Eingabe mit der Schaltflache ,Speichern und Schlielen®.

Teilnehmer zu Termin einladen
Uber die Schaltflache ,Teilnehmer einladen® kdnnen Sie E-Mail Einladungen generieren,
welche Schaltflachen zum Annehmen oder Ablehnen der Einladung enthalt.
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IWH:)f—Univelsity lebmailer -

\ (©) hof-university.de | https://webmail-2.hof-university.de/S0Go/s0/aaasys08/Calendar//editAttendees®
-

Termin vorschlagen: Zwischen [09 [=] [00 |=] und [38 [=] [00 [=] [¥INuran Arbeitstagen Vorheriger Néchster
Donnerstag, 14. Juni 2012
) 08:00 09:00 10:00 1100 1200 13:00 14:00 1500 1600 17:00 1800 1200 20:00
O n
£ =] Hartmut Raithel (Rechen --
Teilnehmer hinzufiigen
L
ki
M
M
N
] [T} ] b
&4 Teinehmer Verfiighar Beginn: |2012-06-14 E 12:30
| &S optionaler Teinehmer MMM Beschaftigt Ende: (0120614 |39 330
&, Kein Teinehmer Keine Verfiigbarkeitsinformationen
oESovorsitz
Abbrechen oK

Tragen Sie links die erforderlichen Teilnehmer ein und bestatigen Sie dies mit ,OK*. Wenn
en, wird der Termin in lhrem Kalender
gﬁ__lggt und die EinIadungs-MaiIs an die Teilnehmer versendet.

Sie dann ,Speichern und Schliessen“ auswahl
an
I -

LG 2 o 1= WY CES LY ST oy 3y

DOy VTGN £ UF TUIUSINL AT L U IV

R B X | w8
Antworten Allen Antworten Weiterleiten | Léschen | Drucken | Schiiefien
Betreff: Termineinlad "Gebiudel htigung "
Von: de>
Datum: Montag, 15. Oktober 2012 13:46 CEST
An: pa 0
Antwort an:  Har rsity.dex
Termineinladung: "Gebdudebesichtigung " Haremus raithe
(Rechenzentrum)
ort: IISyS
Beginn: Montag, 15. Oktober 2012 - 13:45 Europe/Berlin
Ende: Montag, 15. Oktober 2012 - 14:45 Europe/Berlin
Kommentar: Besichtigung des neu ersteliten IISyS Institutsgebiudes

Termin: Gebaudebesichtigung (Sie sind ein Teinehmer)

Annehmen Ablehnen Vorliufig Delegieren ...
Organisator ty.de = l&dt sie ein, an einem Treffen teilzunehmen.
Zeit: Montag, 15, Okfober 2012 13:45 an 14:45

Organisator: H WLmversity.de>
Teinefmer: (0 Aaa Sys08 (Studenten) <aaa.sys08@hof-university.de> (Reaktion erwartet)

Comment:  Besichtigung des neu ersteliten IISyS Institutsgehaudes

Kalender Import

Sie kdnnen im SOGo Webmailer Kalender oder Termine welche im ,ICS-Format® vorliegen
importieren. Dazu wechseln Sie bitte auf der linken Seite der Kalenderansicht auf
,Kalenderliste“. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf ihren Kalender und wahlen
.importieren®.
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Tagesansicht Wochenz

anzeigen: | Heutige Termine

Titel Beginn

=N

Neuer Termin  Neue Aufgabe

2 Heute springen

Datur{ | Kalenderliste

Einstellungen

Neuer Kalender...
Kalender l6schen

€ Termine importieren... )

[l abgeschiossene A=+ ache 30 Wc

Benutzerrechi

05.08.2012 06.08.0
So Mc

aaa sys08 (Stud) B

Kalender A

@ @

Neu laden

Léschen

Meuer Termin Neus Aufgabe | ZuHeute springen | Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht

Datum | Kalenderliste Anzeigen: [Heutige Termine = [ 42, Titel oder Beschrebung

m IE m = [Titel [Beginn ¥ |Ende Jort Kalender
(| Termine importieren
vishlen Sie eine iCalendar Datei (ics).
[ Durchsuchen_
Abbrechen | | Hochladen
Flab Aufgzben ang (@ Datei hochladen » - [ra—— "
@Ov@ + Bibliothcken + Dokumente + [ 4| [ Dokumente durchsuchen P
Organisieren v Neuer Ordner =~ 0O @
7 Favoriten £ Bibliothek "Dokumente P
5| Hierzu gehsren: 2 Orte
A Bibliotheken Name - Anderungsdatum  Typ
(5] Bilcler 1] intercard_smartlife_rechnungsnotiz.doox 06072012 09:51 Mic
[ Dokumente @ iPhane Sycne mit Outlook einrichten.docx
& Musik @ iPhone Vedafene Settings MobilePhone
B videos [ Kalender yg
i =TS 18 Computer alender voR THyTperTTErY
+ Management - Netsight-+Wirele &, Lokaler Datentrager (C:) @l | adestationCampuscard.docx 22.02.2011 08:04 Mic
! Nagios < Lokaler Datentréger (D) @ MailHof Cheatsheet.docx 13.03.2012 13:27 Mic ™
otrs01 s A2 €D aufwerk (F) [l m ] b
Uy 0 Dateiname: Kalender von Horde_Export.ics « | Alle Dateien (*.7) -

——
Im Datei-Auswabhldialog geben Sie bitte die gewiinschte Import-Datei an und wéahlen

,Hochladen®. Der Vorgang kann, je nach Grolie der Importdatei, einige Zeit dauern. Bitte
klicken Sie in der Zeit bis zum Import Ende nicht auf andere Schaltflachen im SOGo

Webmailer. Nach dem Import klicken Sie bitte auf ,Fertig®.
B (= (] (s ; X

Neuer Termin Meue Aufgabe | Zu Heute springen | Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht | Léschen

Anzeigen: | Heutige Termine El

Datum | Kalenderliste
Titel [Beginn ¥ |Ende ort

Lo s E

Bl

ine importieren

3674 Termine wurden in den Kalender impartiert.

Fertig

DAbgesd’onssene Aufgaben anzeigen 4 Waoche 30 Woche 31 WDChE 32
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Kalenderdaten exportieren

Um alle Kalendereintréage im iCalendar Format zu exportieren, wahlen Sie bitte nach
Rechtsklick auf den Kalender den Punkt ,Kalender exportieren aus. Nun werden alle
Kalendereintrage zusammengefasst und es 6ffnet sich ein Download Dialog.

Kalender Adressbuch E-Mail Einstelungen

P
£

Zu Heute springen

bl A

Meuer Termin Meue Aufgabe

= e
[ il

Tagesansicht Wochenansicht Monatsar

Datum | Kalenderliste Anzeigen: | Alle zukiinftigen Termine =]
DRBEE ‘W ee
O Einstellungen

Meuer Kalender...
Kalender 16schen

. i
Kalender exportieren... >
er

[] abgeschlnssene av——————— - Woche 22
—— Benutgerrechte...
10.06.2012 11.00
S0 P

= "
[ = X @
Newer Termin Neue Aufgabe | ZuHeute springen | Tagesansicht Wochenansicht Monatsansicht | Loschen | Neuladen
Datum | Kalenderliste Anzeigen: IAIIe zukiinftigen Termine :
m E [E @ Titel [peginn
e ‘
Gffnen von Persénlicher Kalenderics ===

Sie mochten folgende Datei herunterladen:
[#] Persénlicher Kalender.ics

Vom Typ: iCalendar-Datei (771 KB} [ f
Von: https://webmail-2.hof-university.de

[T Abgeschlossene Aufgaben

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren? [ﬁim

) Bffnenmit | Micreseft Outlock (Standard) -]

@ Datei speichern

[ Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

proe.

.l
14:00

Hinweis: Der Download Dialog unterscheidet sich je nach verwendetem Browser. (Im Bild:
Mozilla Firefox) Z.b. bei Google Chrome erscheint Standardméafig kein Dialog, sondern der
Download wird automatisch in den im Browser vordefinierten Download-Ordner durchgefihrt.
Die generierte ICS Datei wird von den meisten Kalender- oder Terminplanungs-Software
Produkten als Importformat akzeptiert. (z.b. Outlook, Apple Calendar, etc...)
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Erweiterte Funktionen:

Email

Arbeiten mit Ordnern

Hinweis: Neue Ordner kdnnen, aus technischen Griinden, im SOGo Webmailer
nur unterhalb vom ,Posteingang® angelegt werden. Eine Ordneranlage auf3erhalb
des Hauptordners Posteingang ist nicht moglich!

Ordner erstellen/entfernen
Um einen neuen Ordner zu erstellen klicken Sie den Eintrag ,,Posteingang™ unterhalb
Threr Mailadresse mit der rechten Maustaste an, und wahlen Sie "Neuer Ordner...":

Kalender Adressbuch E-Mail Einstellungen

,f v | e | =

S J L& Llif G x =

Abrufen Verfassen | Antworten Allen Antworten Weiterleiten | Léschen | Drucken

Ordner

[ [=] aaa.sys08&hof-university.de | | 0 |BEU’Ef‘f An
: Inn chricht

- [="| Gesendet
- [] Papierkorb (1. _

[0l 10_michoges Romprmeren
[} Junk Diesen Ordner archivieren
- [ Shared Mailbox 01

Benutzerrechte. ..

Im darauffolgenden Eingabefeld kénnen Sie den Ordnernamen festlegen.

Neuer Ordner...

Name: ||

Abbrechen OK.

Sie kdnnen einen selbst angelegten Ordner I6schen, indem Sie einen Rechtsklick auf den
betreffenden Ordner machen und dann ,Loschen® auswahlen

1= [] aaa.sonst2@hof-univers | Q |Betref'f
5. .~ Postei
&) &= Fosteingang Keine Nachricht
i~ Entwirfe
[ Gesendet
.- ) Papierkarb
ok

Ordner als gelesen markieren
MNeuer Unterordner...
Umbenennen...
Komprimieren

Disssc Cedr=r srchivieren

®Fverwenden fir »

Benutzerrechte...

o
Die default Systemordner ,Entwirfe, Gesendet, Papierkorb und Junk® kdnnen und durfen
nicht geléscht werden!
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E-Mail Signatur erstellen

SOGo Webmail bietet, wie konventionelle Mailprogramme auch, die Mdglichkeit eine
Signatur zu erstellen. Diese erscheint dann automatisch in jeder neuen Nachricht im

Nachrichtentext. Zum Erstellen einer Sighatur gehen Sie wie folgt vor:
¢ Menue Einstellungen
e Imap-Konten
e Signatur: Klick zum Erstellen
05 L i i__i Hochschule Hot Intern...

FllErVIEW Lactl =9 boogle W LIMILZ T LImiuL |

(©) hof-university.de | https://webmail-2.hof-university.de/S0Go/s0/aaasys08/ preferences
- - - —— -

F 3

Speichern und Schliefen  Schliefien

j : [Allgemein ]Kalender ]Knnmk'be ]E-Mail ]IMAP-Kcnhen [Abwesenheit lWeiberIeimng ]

233, sys08@hof-universit
Servername: [map-2.hof-universit Port: [293
. Shared Mailbox 01 .
Encryption: MNone @) 551 TS
Benutzername: [EEEZ s08

Passwort: [au-uu.

Name: [5aa sys08 (Stud)

R [
|

| Signatur: (Klick zum Erstellen) |
Wenn ich die Anforderung einer Emptangsbestétigung erhalte:

@ Niemals sine Best&tigung senden
) Erlaube eine Bestétigung fir einige Nachrichten
Wenn ich nichtin An oder CC der Nachricht bin:

Wenn der Absender aufierhalb meiner Domain ist:

In allen anderen Fallen:

Signatur
Bitte fligen Sie die Signatur hier ein:

B I |@ Schifat =] Gr.

Abbrechen | | OK

Mails filtern

Filter erstellen:Uber den Meniipunkt Einstellungen 6ffnen Sie ein neues Fenster. Dort wahlen
Sie die Registerkarte E-Mail. Mit dem Wahlen des PLUS-Zeichens kdnnen Sie einen Filter

hinzuflgen.
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(@) Hof-University Webmailer - Mozilla Fim

'| (©) hof-university.de | https://webmail-2 hof-university.de/S0Go/s0/aaasys08/ preferences g |

i Speichern und SchlieBen  SchlieBen EJ

[ngEmEin ]Kalender ]Kurﬁakte IE-MaiI |IMAP-KuntEn l;\bwss&nheit ]WE\tErlEiiLlng

Mur abonnierte Ordner anzeigen
Machrichten nach Thema sortieren

bl
r Auf neue Machrichten priifen: | Manuell j
Machrichten weiterleiten: | Eingebunden j
Und setze meine Signatur I unterhalb des Zitates j
Machrichten verfassen in | HTML j

Filter _:
Name | Aktiv | i
|

+[-[phlv] |

I
I — -
(@ Hof-University Webmailer - Mozilla Firefox [E=STEl ™
- - —— - .

| (©) hof-university.de | https://webmail-2.hof-university.de/50Go/s0/aaasys08/ editFilterfilter=nev ° i
E

£ s |

Speichern und Schliefien  Schliefen

Filtername: [PC Newsletter

|| Fir eingehende Nachrichten die | mit einer der folgenden Regeln Gbereinstimmen: El |

Betreff [+ || enthalt [+ || computerwoche

+|-| |

Fiihre folgende Aktionen aus:
— —
| Verschiebe die Nachricht in: [=]| NBOX/10_wichtiges/03_diverses [l

+]-] |

B R —

Damit der Filter angewendet wird mussen Sie ihn aktivieren und speichern.

Um einen Filter wieder zu entfernen, markieren Sie den zu I6schenden Eintrag und klicken
auf das MINUS-Zeichen unten links.




Abwesenheit und Weiterleitung

Automatische Antworten auf eingehende Mails bei Abwesenheit kénnen Uber:
e Einstellungen
e Abwesenheit

(@) Hof-University Webmailer - Mozilla Firefox o S

| @ hof-university.de | https://webmail-2.hof-university.de/S0Go/s0/zaasys08/ preferences |

X E:

Speichern und Schlieien Sch-llefien

Allgemein | Kalender |Kontakte E-Mail | IMAP-Konten = Abwesenheit | Weiterleitung

I || Automatische Abwesenheitsnachricht aktivieren I
olgende Nachricht wird automatsch einmal an jeden Absender gesendet:

Sehr geehrter Absender,
ich bin wom 9.3.12 bis 29.3.12 nicht im Biro. In dringenden Fallen wenden Sie sich bitte an den IT-Service

Mit freundlichen Griifie
aaa sys08

E-Mail-Adressen (getrennt durch Kommata)
aaa.sys08 @hof-university. de, aaasys03 @hof-university.de

tandardadresse hinzufiigen

Tage zwischen automatischen Abwesenheitsnachrichten : | 2 :

Keine automatischen Abwesenheitsnachrichten an Mailinglisten senden

] Automatische Abwesenheitsnachricht abschalten am [2012-03-10

Der Punkt ,Tage zwischen automatischen Abwesenheitsnachrichten® gibt vor das ein
Absender einer Mail, nachdem er eine Abwesenheitsnotiz erhalten hat, erst nach der
eingestellten Anzahl von Tagen erneut eine Notiz erhalt. Damit kann verhindert werden das
ein Absender, welcher lhnen haufige Infomails sendet, mit Abwesenheitsnachrichten
,=zugebombt® wird. Es ist auch empfehlenswert keine Abwesenheitsnachrichten an
Mailinglisten zuzulassen, da dies von den Listenmitgliedern als extrem belastigend
empfunden wird.

Sollten Sie eine Weiterleitung ihrer eingehenden Mails wiinschen, kdnnen Sie die

Eintragungen unter dem Menupunkt Einstellungen und der Registerkarte Weiterleitung vor.
@ Hof-University Webmailer - Mozilla Firefox s i - u_u

| i https://fwebmail-2.hof-university.de/50Go/so/hraithel/preferences |

‘ i
L ._g J
Speichern und Schliefen  Schliefen

Allgemein | Kalender | Kontakte |E-Mail | IMAP-Konten Abwesenl‘ﬁit&rleimnm

Ankommende Nachrichten weiterleiten

E-Mail-Adressen (getrennt durch Kommata):
aaasonst2@hof-university.de

Kopie behalten

Achtung! Weiterleitungen sollten Sie bitte nur an ein Postfach eines
Kollegen/Vertreters einrichten. Eine E-Mail Weiterleitung an eine Verteilergruppe, in
der man selbst Mitglied ist, darf keinesfalls eingerichtet werden, dies kann unter
Umstédnden zu einem sogenannten ,,Mail Storm* fihren, bei dem sich eine an Sie
gesendete Mail liber den Weg ,,eigenes Postfach ->> Weiterleitung an Verteilerliste ->>
Weiterleitung an eigenes Postfach... usw.“ immer wieder dupliziert.

Es ist auch ratsam das nur jeweils eine der beiden Optionen gewahlt wird. Entweder nur
Abwesenheitsnotiz oder nur Weiterleitung.
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Kalender

Zusatzliche Kalender anlegen
Jeder SOGo Webmail Nutzer hat default einen ,Persénlichen Kalender“. Der User kann sich
aber, bei Bedarf, weitere Kalender anlegen:

Kalender Adressbuch E-Mai Einstelungen

EN

Meuer Termin Meue Aufgabe | ZuHeute springen | Tagesansicht Wochenansicht
Datum | Kalenderliste Anzeigen: | Alle zukiinftigen Termine
BE ™

]

| Abgeschlossene Aufgaben anzeigen 4 Woche 22

10.06.2012
So

Klicken Sie dazu auf das linke Symbol der Kalenderliste und geben Sie den Namen des
neuen Kalenders an:

Neuer Kalender...

Name des Kalenders

|To||e Feten|
Abbrechen

Um die Ubersichtlichkeit zu erhéhen, konnen Sie die Hintergrundfarbe fiir die Termine des
neuen Kalenders anpassen. Dies kdnnen sie tiber einen Rechtsklick auf den Kalender und
den Punkt ,Einstellungen® bewerkstelligen.

Kalender Adressbuch E-Mail Einstellungen

=
Neuer Termin Neue Aufgabe | ZuHeute springen | Tagesansicht
Datum | Kalenderliste Anzeigen: | Alle zukiinftiger
i s R =
[ Personiicher Kalender
O Einstellungen
Neuer Kalender...
Kalender lgschen
Kalender exportieren...
Termine i ti
Kalen
7] abgeschiosse Woache :
T _Externe Kalender neu lader
Benutzerrechte...
10.06.2
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Kalender Adressbuch E-Mail Einstelifi5

. » ppe— — r
I&E[-‘ E & https://webmail-2.hof-university.de/50Go/s0/i
Meuer Termin Meue Aufgabe | ZuHeute s . -
i g | Einstellungen | Links zu diesem Kalender | L
Datum | Kalenderiiste "’E Einstellungen |
m [ﬁ @ E [ Name; E
Persdnlicher Kalender Oapera
Synchronisation
@ HoF-University Webm.. (s [ [Ipeny Elsynctroniseren
nzei:han{
‘ & https://webmail-2hof-university.de |
RGB lamed colors olor slider F
Zeige Erinnerungen
Zeige Aufgaben
Abbrechen 0K
’

13:00

140

Kalender Freigabe

Hinweis zu den Standard Kalenderberechtigungen

Default Einstellung aller persénlichen Kalender ist ,Datum/Uhrzeit sehen“ bei 6ffentlichen
und vertraulichen Termine, um bei Termineinladungen eine ,Frei/Gebucht® Abfrage zu
ermdglichen. (bei privat markierten Terminen ist keinerlei Zugriffsrecht eingetragen) Sie
kénnen diese Grundeinstellung fir Ihren Kalender jederzeit andern, und z.b. auch 6ffentliche
und vertrauliche Termine auf ,keine“ setzen.

Zugriffsrechte fir - Persdnlicher Kalender
Fir Berutzer  Alle authentifizierten Benutzer

Offentiich | Datum & Uhrzeit sehen

Vertraulich IDammaUhrint sehen :
Privat IKeine :

Standard Zugriffsrechte dndern
Dies kdnnen Sie wie folgt umstellen/abstellen:
e SOGo Kalender auswéhlen
¢ In Kalenderliste rechtsklick auf den Kalender und ,Benutzerrechte” wahlen
o Mit Doppelklick auf ,Alle authentifizierten Benutzer” 6ffnet sich ein Berechtigungs-
Fenster.
o Das Recht ,Datum & Uhrzeit sehen” bei jedem der Eintrage auf ,Keine* umstellen und
~opeichern klicken.
Ihre Frei und Belegt Zeiten sind nun fur keinen anderen Webmail Nutzer mehr abrufbar!

Kalender fiir andere Benutzer freigeben

Sie kdnnen einen im Webmail angelegten Kalender fur andere Webmail Benutzer freigeben.
Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den freizugebenden Kalender und wéhlen
Sie ,Benutzerrechte®. Im darauffolgenden Dialogfenster klicken Sie oben links auf das
Symbol ,Hinzufigen®.
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Hof-University Webriailer - MozillR Firefox =@ 88 |} Avaya 5] heiseSe

(©) hof-university.de  hitps://webmail-2 hof-university.de/S0Go/so/a:

- B
Kalender Adressbuch E-Mail Einstelungen :‘3 w Hof-University Webmailer - Mozilla._&@g
" A s e 1
@ Eﬂ, [l = E 2= Alle authentifizierten Benutzer | (©) hof-university.de | https://webmail-2.hof-univers | 3
Meuer Termin Meue Aufgabe | Zu Heute springen | Tagesansicht Wochen [
Datum | Kalenderliste Anzeigen: IHauth Termine |pv hart I
Titel ] i =| FEDIAN HEn aimnin yooaa i vag oo oo
E m @ m testtermin - = Hartmut Raithel (Rechenzentrum) <hartmut.raithelt
testte | = - .
O — sttermin " |2=| Hartmu
instellungen
[ veranstaltungen 2
At alender (A MNeuer Kalender...
Ll flings Kalender (A2 Kalender laschen
Kalender expartieren... 4

Termine importieren...
Kale

& Abgeschlossene Aufgaben an —

T Abgeschlossen | | Hinzufiigen

Nachdem Sie die gewtinschten Personen aus dem Adressbuch ibernommen haben, kénnen
Sie fur jeden Benutzer einzelne Sonderrechte auf Ihren Kalender vergeben:

Hof-University Webmailer - Mozilla ircfox I [ =T e

——— p——
& https://webmail-2.hof-university.de/50Go/s0/aaasys08/Calendar/6B22-50221080

B et

(7= Alle a0

p 5
(@) Hof-University Webmailer - Mozl Firefox [E=RTEN =)

| @ http=://webmail-2.hof-university.de/50Go/s0/aaasys08/Calendar/6B22-50221080-1: ‘

Zugriffsrechte fir - Tolle Feten
Fir Benutzer  A@a Sonst2 (Sonstige) <aaa.sonst2@hof-university.

Offentlich | Alles sehen
Vertraulich [ Datum & Unrzeit sehen [«
Privat |><eme =

Diese Persan kann Objekte in meinen Kalender hinzufugen.
Diese Persan kann Objekte in meinem Kalender loschen.

Abbrechen Speichern

In obigem Beispiel kann der Webmail-User ,Aaa Sonst2“ auf den Kalender ,Tolle Feten® des
Users aaasys08 wie folgt zugreifen:

e Als offentlich kategorisierte Termine sind voll einsehbar

e Bei Vertraulich markierten Terminen sind nur Datum und Uhrzeit sichtbar

e Private Termine sind unsichtbar

e Aaasonst2 darf in dem Kalender Termine hinzufigen und léschen

Wenn Sie hinter dem Benutzernamen den Haken ,Fiir den Benutzer abonnieren” setzen,
erscheint der Kalender, bei der nachsten Anmeldung, automatisch in der Webmail
Kalenderansicht des Benutzers.

Kalender von einem anderen User abonnieren

Wurde der Haken ,Flr den Benutzer abonnieren® bei der Freigabe nicht gesetzt, muss der
zugreifende User (im vorliegenden Fall z.b. der User Aaa Sonst2) den Kalender in seiner
Webmail-Sicht erst hinzufiigen.

Dazu klicken Sie in der Kalenderliste auf die Schaltflache ,Einen Kalender abonnieren®
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Kalender Adressbuch E-Mail Einstel

Kalender Adressbuch E-Mail Einstelungen el o, E - —
— » — EI- 2 | & https://webmail-2.hof-university.de/50Go/s0/aai |
E @ Meuer Termin Meue Aufgabe | Zu Heute spg
Meuer Termin Neue Aufgabe | Zu Heute springen | Tagesansicht Wochenansicht [ J—
- K Datum | Kalenderliste Ani . p’ ) —
Datum | Kalenderliste Anzeigen: | Heutige Termine — [ enten) <aaa.sys05@hof-university.d
m [a @ E H v |+ =| Aaa Sys06 (Studenten) <aaa.sys06@hof-university
- Aaa Sys07 (Studenten) <aaa.sys07@hof-university
™ aaa sys08 (Stud) <aaa.sys08@hof-university.de>
1 Deccipliche sader (233 sys08
| Tolle Feten (aaa sys08
[+ of. Or. Aaa oystemU.2 (studenten) <Aaa.Systemi
[T abgeschlossene Aufaben anzeigen | 4 Woche 30
05.08.2012 i
o [ Abgeschlossene Aufgaben anzeigen #hqeschiossen [l nzufiigen
A ne M7 nEne miT

Im darauffolgenden Suchdialog geben Sie einfach einige Zeichen des Namens des
Kalender-Inhabers ein. Wenn Sie dann bei dem gesuchten Benutzer auf das ,+“ Zeichen vor

dem Namen klicken, werden die verfigbaren Kalender angezeigt.
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Klicken Sie auf den Kalendereintrag und wahlen Sie ,Hinzufligen®, um den Kalender in Ihre
Kalenderliste zu Gibernehmen.

Zur Erhéhung der Ubersichtlichkeit konnen Sie die Grundfarbe des abonnierten Kalenders
andern, wie im Kapitel ,Zusatzlichen Kalender anlegen® dieses Dokuments beschrieben.

Kalender Synchronisation mit Apple Gerdten( iPhone, Mac, iPad) -geplant-
Die SOGo Webmail Kalender kénnen mit Apple Geraten gesynct werden. Nehmen Sie dazu
auf Ihrem Gerét folgende Einstellungen vor:
= Einstellungen aufrufen
= Menlpunkt "Mail, Kontakte, Kalender" auswahlen
= Account hinzuflgen
= Typ ,Andere” wahlen
= "CalDAV-Account hinzufiigen"
Server:
Benutzername: <Loginname>
Kennwort: das zur Kennung gehdrige Email-Kennwort
Beschreibung: frei wahlbar
Erweiterte Einstellungen:
SSL verwenden: ja
Port: 8443
Account-URL: Wird korrekt vorgegeben

Uber die Schaltflache "Weiter" wird der Account am Apple Geréat angelegt.
Auf dem Gerat missen Sie noch unter "Einstellungen” -> "Mail, Kontakte, Kalender" ->
"Kalender" -> "Sync" -> "Alle Ereignisse" auswahlen.
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